業務担当者様 →　嶋矢UFT税理士綜合事務所
2021年分（令和3年分）
年末調整　回収書類チェックシート 
会社名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


	年末調整申告書リスト
	チェック欄／提出者氏名

	1
	令和4年分 扶養控除等(異動)申告書
	· 　内容を確認しました

	2
	令和3年分 保険料控除申告書
	· 　内容を確認しました

	3
	令和3年分 基礎控除申告書 兼 配偶者控除等申告書 兼 所得金額調整控除申告書
	· 　内容を確認しました

	4
	前職の源泉徴収票
· 7名以上いる場合は下記メモ欄に記入してください
	氏名　　　　　　　　　　　　( 　枚)
	氏名　　　　　　　　　　　　　　　 　　( 　枚)

	
	
	氏名　　　　　　　　　　　　( 　枚)
	氏名　　　　　　　　　　　　　　　　 　( 　枚)

	
	
	氏名　　　　　　　　　　　　( 　枚)
	氏名　　　　　　　　　　　　　　　 　　( 　枚)

	5
	· 住宅借入金等特別控除申告書
· 年末借入金残高証明書
· 残高証明書の枚数を記入してください
· 7名以上いる場合は下記メモ欄に記入してください
	氏名　　　　　　　　　　　　( 　枚)
	氏名　　　　　　　　　　　　　　　 　　( 　枚)

	
	
	氏名　　　　　　　　　　　　( 　枚)
	氏名　　　　　　　　　　　　　　　　 　( 　枚)

	
	
	氏名　　　　　　　　　　　　( 　枚)
	氏名　　　　　　　　　　　　　　　 　　( 　枚)

	年末調整に必要な情報をご記入ください（人数・対象者氏名）

	年末調整対象者
計（　　　　）名
	うち中途入社者
	名
	
	

	
	
	
	

	
	うち新卒入社者
	名
	
	

	
	
	
	

	令和3年退職者
計（　　　　）名
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


年末調整の申告書が揃いましたら、このチェックシートと合わせて令和　　年　　月　　日までに提出してください。
· 期限厳守でお願いします。
· 期限に間に合わない場合は年末調整ができないため、従業員へ確定申告をするようお伝えください。
· 「令和4年分 扶養控除等(異動)申告書」は会計事務所へ提出不要です。従業員から回収した
申告書は社内で保管してください。
· 年末調整計算が不要な従業員がいる場合は下記メモ欄に氏名を記入してください。

メモ欄　※ ご自由にお使いください
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